附件4
合肥市市政工程“庐州杯”奖
网上申报操作说明

网上申报环节须由‌项目承建单位‌登录合肥市市政工程协会官方网站会员系统进行操作申报。‌参建单位‌与‌监理单位‌信息将在系统中与该项目进行关联，共同完成申报，‌无需‌各单位另行单独提交。
请务必注意：所有在线填报的信息‌必须‌与最终提交的纸质版申报材料内容‌完全保持一致‌。

申报具体步骤如下：‌
（一）‌访问官网并登录‌
[bookmark: _GoBack]1.打开协会官网：‌http://www.hfsszgcxh.com/‌
2.点击页面上的“‌会员登录‌”入口。
3.根据提示，输入本企业的社会信用代码‌与‌登录密码‌。
（二）‌在线填报申报信息‌
登录系统后，请导航至“‌奖项申报‌” → “‌申报通知‌” → 点击“‌申报‌”。
‌重要提示：‌在填写前，请务必仔细阅读系统内的填写说明，确保各项信息的准确性。
（三）信息确认、修改与后续提交‌
1.‌信息修改：如需修改已提交的信息，请进入“‌申报记录‌” → 选择“‌庐州杯‌”奖项 → 点击“‌修改‌”或“‌删除‌”。
2.核对与报送：请核对所有申报信息。确认无误后，即可线下向协会秘书处报送全套完整的纸质申报材料。
（四）‌特别注意事项：‌
在填写参建单位或监理单位信息时，输入单位名称后必须点击“查询”按钮，以核实该单位是否已录入协会会员信息库。若查询结果显示系统会员库中无对应单位信息，则无法在线上完成最终提交，此时可暂时将该单位信息空缺不填。待整理好完整的纸质申报资料后，请在现场报送时一并向协会提出信息关联申请，以解决此问题。

