2025年度建设项目“树标杆、创一流”档案评比活动   纸质档案与电子档案评分标准

项目名称:                              

	序号
	评分项目
	项目内容
	评分标准
	标准分值
	得分

	一、项目档案完整性
	

	1.1
	建筑工程
	工程准备阶段文件
	按照《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2014）所附的建筑（市政）工程文件归档范围的内容进行检查，应当存在的而未归档的，所缺项不得分；各项内存在不完整现象的，每发现一处酌扣0.2-0.5分
	15
	

	1.2
	
	监理文件
	
	10
	

	1.3
	
	施工文件
	
	10
	

	1.4
	
	竣工图
	
	10
	

	1.5
	
	工程竣工验收文件
	
	15
	

	1.1
	市政基础设施工程
	工程准备阶段文件
	
	15
	

	1.2
	
	监理文件
	
	10
	

	1.3
	
	施工文件
	
	10
	

	1.4
	
	竣工图
	
	10
	

	1.5
	
	工程竣工验收文件
	
	15
	

	二、项目档案准确性
	

	2.1
	归档文件材料内容
	归档文件应为原件，文件内容填写完整，数据真实一致，无涂改现象，签章手续完备
	归档材料存在字迹不清、破损、污渍，缺少审核签字等不能准确反映其具体内容的，每发现一处，扣0.2分
	10
	

	2.2
	竣工图编制质量
	竣工图应准确、清楚，修改到位，真实反映项目竣工时的实际情况；应逐张加盖、签署竣工图章，竣工图章中的内容应填写齐全，不得代签
	竣工图如有模糊不清、不准确（应改未改或改动不完整），未标注变更说明、审核签字手续不全等现象，没发现一出，酌扣0.2-0.4分
	5
	

	2.3
	
	图纸折叠符合要求，对不符合要求的归档材料采取了必要的修复、复制等补救措施
	有不符合要求的，每发现一处，酌扣0.2分
	5
	

	2.4
	电子文件质量
	电子文件与工程实际相符合，与纸质文件一一对应；文件质量及存储格式符合国家有关规范标准要求
	按照《纸质档案数字化规范》（DA/T31-2017）的档案扫描要求，电子文件与纸质文件不对应或不合规范的，每发现一处，酌扣0.2分
	5
	

	2.5
	案卷文件材料
	案卷牢固、整齐、美观；卷内目录著录清除、准确；页码编写准确、规范
	卷内目录编制存在一定问题的，酌扣0.2-2分
	5
	

	三、项目档案系统性
	

	3.1
	案卷分类情况
	遵循文件材料的形成规律,保持文件与文件之间的有机联系，组成的案卷能反映相应的主题
	 无档案分类的，不得分；档案分类存在一定问题的，酌扣0.5-1分
	5
	

	3.2
	卷内文件排列情况
	排列有序，相同内容或关系密切的文件按照一定的逻辑排列在相关案卷中
	案卷无序排列的,不得分；排列中存在不合规范现象的，酌扣0.2-2分
	5
	


声像档案评分标准
项目名称：                                  
	序 号
	评分项目
	项目内容
	评分标准
	标准

分值
	得分

	1
	格式
	照片文件格式宜JPEG、TIFF或RAW,视频文件格式为MP4、MOV、AVI
	非上述格式要求扣10分
	10
	

	2
	真实性与完整性
	工程声像档案应真实、完整、准确地反映工程建设过程的实际情况
	真实性、完整性方面存在问题的，每处酌扣2分
	20
	

	3
	质量要求
	照片档案应有效像素不低于1200万像，视频档案分辨率应不低于1920×1080像素，帧速率不低于25帧/秒，码流输入应不小于15Mb/s。
	各参数不符合要求的，根据实际情况扣1-10分
	10
	

	4
	拍摄技术要求
	工程声像档案应构图完整、图像稳定、画面清晰、色彩还原准确，避免失真、变形等现象，视频素材的同期声应声音清晰、内容连续完整；应注意多景别与多角度结合拍摄，重要工序、重要部位、隐蔽工程要求拍摄细节特征。
	对不符合拍摄要求的，每处酌扣1-2分
	40
	

	5
	规范整理
	分类、排列、编号等整理规则简单易懂，逻辑性强
	根据实际缺陷情况，酌情扣1-10分
	10
	

	6
	文字说明
	所有照片档案盒视频档案均需要详细文字说明
	文字说明有缺失、不清等现象每处扣1分
	10
	


